TUVNORD

Ablauf Online Prufungen

Vorbereitung

e Loggen Sie sich ein paar Tage vor Priifungsbeginn in Inre TUV NORD Lernwelt ein und lesen
Sie die wichtigen Informationen unter dem Modul Prifung sorgfaltig durch.

o Wir empfehlen den Systemcheck fiir das Prifungstool zu diesem Zeitpunkt bereits
durchzufthren.

o Bitte beachten Sie: Der Browser Safari wird aktuell leider nicht unterstitzt.

Am Tag der Priifung

e Loggen Sie sich in der TUV NORD Lernwelt ein und starten Sie die Priifung unter dem Punkt
»<Zugang zur Prufung®im Modul Prifung.

¢ Folgen Sie den Anweisungen des Prifungstools und warten Sie anschliel3end bis der Prfer
Sie freigibt. Erst danach erhalten Sie den Link zur Prifung sowie das noétige Passwort.

Beginn der Priifung

¢ Mit ,Test starten® beginnen Sie die Prifung.

e Sobald die Prifung gestartet wurde, lauft die Zeit ab. Es gibt keine Moglichkeit die Prifung zu
pausieren und spater weiter zu schreiben.

e Nach dem Start der Prufung sehen sie oben die verbleibende Zeit zur Bearbeitung.

Bearbeitung der Fragen

¢ So lange die Prifung nicht beendet ist, kdnnen Sie alle Prifungsfragen jederzeit bearbeiten.
¢ In der Fragenliste sind noch offene Fragen weily markiert. Bereits beantwortete Fragen blau.

Frageniiste

@ 10101010-Biromanager Weiter =
© 10101010-Bliromanager
10101010-Biiromanager

Frage 1von 2 Aktionen -
Beantwortet

Nennen Sie 4 Grundregeln fir gute Zusammenarbeit im Blro?

e Eine Ubersicht erhalten Sie ebenfalls (iber den Bearbeitungsstand. Dort werden zusétzlich alle
Fragen angezeigt, die Sie sich, fir eine spatere Beantwortung oder erneute Durchsicht, Uber
LAktionen“ markiert haben.

Bearbeitungsstand
(1-2von2)

Test fortsetzen | Test beenden

Nr. Fragentitel Beantwortet Markiert
1 10101010-Blromanager Ja

2 10101010-Blromanager

Beenden der Priifung

e Wenn Sie mit der Beantwortung der Fragen fertig sind, beenden Sie die Prifung Gber den
Button ,Test beenden” und bestatigen die Sicherheitsabfrage.

o Bei Ablauf der Bearbeitungszeit wird die Prifung automatisch beendet.
Anschlielend wird Ihnen bei reinen Multiple-Choice Prifungen direkt Ihr Ergebnis angezeigt.
Bei Prifungen mit offenen Aufgaben erhalten Sie Ihr Ergebnis ca. 14 Tage nach
Prifungsdatum.

e Sie kdnnen den Tab nun schlieen und sich im Prufungstool Gber ,Sitzung beenden®

ausloggen.
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Verschiedene Arten der Aufgabenstellung

Multiple-Choice Fragen

o Die MC-Aufgaben sind im Singular formuliert, sodass ein Riickschluss auf die Anzahl der
richtigen Lésungen nicht moglich ist.

o Es muss unter mehreren vorgegebenen Auswahimdglichkeiten durch Ankreuzen jede richtige
Losung ausgewahlt werden. Es kénnen eine, mehrere oder alle Auswahimdéglichkeiten richtig
sein.

o FUr jede richtig beantwortete MC-Aufgabe gibt es 12 Punkte. Eine Aufgabe ist richtig geldst,
wenn die Kreuze an den richtigen Stellen gesetzt sind.

¢ Gar nicht geloste Aufgaben erhalten null Punkte, nicht vollstandig richtige Aufgaben erhalten
anteilig Punkte.

Offene Aufgaben

o Bei den offenen Aufgaben sind die Antworten in freier, knapper Form selbst zu formulieren und
in das Feld jeweils unterhalb der Aufgabe niederzuschreiben.

e FUr jede vollstandig und richtig beantwortete Aufgabe werden eine vordefinierte Anzahl an
Punkten vergeben.

e Eine nur teilweise richtige Antwort erhalt anteilig Punkte.

e Eine vodllig falsche Antwort oder eine nicht bearbeitete Aufgabe erhalt null Punkte.

Dokumentenpriifung

o Bei der Dokumentenprifung muss das vorgelegte Dokument im Rahmen eines Stufe 1 Audits
auf Nichtkonformitaten und Mangel untersucht werden.

o Der Befund zur Dokumentenprifung ist in freier schriftlicher Form mit Erlauterungen und
Begrindungen niederzulegen.

¢ Die gefundenen Sachverhalte werden mit einer Mustervorlage verglichen und bepunktet.

Single-Choice-Aufgaben

¢ Bei den Single-Choice-Aufgaben muss unter mehreren vorgegebenen Vorschlagen die richtige
L6sung ausgewahlt werden.

e Es gibt nur eine richtige Losung.
Fir jede richtig geléste Aufgabe gibt es einen Punkt.

e FUr jede nicht oder falsch geldste Aufgabe gibt es null Punkte.

*Bei der Auflistung handelt es sich um, Uber alle Zertifizierungsgebiete verteilte, Aufgabenstellungen. Welche
Art der Aufgaben in lhrer Prifung vorkommen, wird Gber den jeweiligen Leitfaden definiert.
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